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Stundenzettel
für angestelltes Personal

Vor- u. Nachname der angestellten Person: 
Monat, Jahr 

Förderprogramm: 

Leistungsgruppe (lt. Bewilligung): 

Antragsnummer: –

Der Stundenzettel muss die gesamte Arbeitszeit des betreffenden Arbeitnehmenden abdecken, die er oder sie für den Arbeit-
gebenden erbringt - d.h., dass der Stundenzettel auch die Stunden enthält, die der/die Arbeitnehmende außerhalb seines/ihres 
Einsatzes für das Projekt erbringt.

Bitte beachten Sie dass die Anzahl der Arbeitsstunden im Dezimalformat (abgerundet auf zwei Dezimalstellen) anzugeben 
sind. (Beispiel: 2 Std. 40 min = 2,66 Std.)

Tag

Anzahl der Arbeits
stunden die für das 
 Projekt  gearbeitet 

wurden

Arbeitsstunden 
 außerhalb des Projekts

Stunden für  Sonstiges 
(z.B. Arztbesuch, 
allg. Fortbildung, 

 Zeitausgleich)

ganztägig abwesend 
 aufgrund von Gesamtstunden pro Tag
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